
 

RIKA 
Accounting Staff  
0878 2545 3828 / Rikayo9909@gmail.com 

Kosambi, Kab. Tangerang, Banten 

 

PROFIL 
Saya berusia 27 tahun memiliki pengalaman di bidang keuangan dan akuntansi selama 8 tahun, 
pribadi yang mengutamakan ketelitian, dapat bekerja sesuai deadline, bertanggung jawab dan 
ahli menggunakan program akuntansi. Saya berkontribusi serta berkomitmen memberikan 
kinerja terbaik bagi perusahaan dan bisa bergabung dengan perusahaan secepatnya. 

 
 

PENDIDIKAN 
Universitas Buddhi Dharma - Karawaci, Tangerang 
Manajemen Keuangan - IPK 3.61 / 4.00 

 
2016 - 2020 

 
 

PENGALAMAN KERJA 
PT Metaltech Indonesia - Jatiuwung, Tangerang Feb 2025 – Sep 2025 
Accounting Staff 

 Memeriksa dan memposting transaksi kas bank sesuai dengan laporan dan memastikan 
semua transaksi sudah terinput ke sistem Accurate 

 Menginput transaksi penjualan ke sistem Accurate 
 Membuat faktur pajak penjualan ke sistem Coretax 
 Melengkapi dokumen arsip untuk transaksi penjualan 

 

PT Armindo Perkasa (HINO) - Batuceper, Tangerang Nov 2018 – Feb 2025 
Accounting Staff 

 Memeriksa dan memposting transaksi kas bank sesuai dengan laporan dan memastikan 
semua transaksi sudah terinput ke sistem Graylite 

 Memeriksa kelengkapan dokumen yang berhubungan dengan transaksi keuangan 
 Menjurnal transaksi penyesuaian pada akun General Ledger 
 Membuat faktur pajak penjualan ke sistem Coretax 
 Membuat Laporan Keuangan untuk pihak Manajemen 
 Menyiapkan dokumen untuk pemeriksaan audit 
 Rekap Fixed Assets 
 Rekonsiliasi piutang usaha (AR) 
 Cocokan dengan bagian pajak terkait PPH dan PPN 
 Melakukan stok opname sparepart 

 

CV Multi Makmur - Dadap, Tangerang Mei 2016 - Mei 2018 
Administration Staff 

 Menyiapkan surat penagihan 
 Menginput kas kecil 
 Menginput barang masuk & keluar 
 Membuat laporan kas & bank 
 Filling dokumen 
 Menginput faktur pajak keluaran & masukan 
 Menerima telepon 
 Memberikan informasi jika ada potongan harga ke customer 

 

 



PENGALAMAN ORGANISASI 
Vihara Ratana - Dadap, Tangerang Juli 2022 - Mei 2024 
Ketua tim Sie Kerohanian muda/i 

 Mengundang dan follow up narasumber untuk sharing 
 Berkontribusi dan bertanggung jawab terkait jadwal kegiatan di vihara 

 

 

KEAHLIAN 
 Microsoft Office 
 Ahli menggunakan program Akunting 
 Berkerjasama dengan Tim maupun individu 
 Komunikatif dan mudah beradaptasi 
 Kreatif dan loyalitas 

 

DATA DIRI 
 

 Tempat , Tanggal lahir : Tangerang, 19 Maret 1999 

 Agama : Buddha 

 Status : Menikah 

 Email : Rikayo9909@gmail.com 

 No Tlp 0878 2545 3828 

 TB / BB : 160 cm / 51 kg 

 Alamat : Jl. Perimeter Utara Desa Rawa burung Kec. Kosambi Kab. 
Tangerang Prov. Banten 15215 

mailto:Rikayo9909@gmail.com


 



 



 



 



 



 



 



 


