
Kepada Yth, 
Bapak/Ibu pimpinan  

Dengan hormat, 
Berdasarkan informasi yang saya peroleh, bawah Perusahaan Bapak/Ibu sedang 
membuka lowongan kerja. Dengan surat ini saya bermaksud untuk mengisi posisi 
yang sedang Bapak/Ibu tawarkan tersebut, Berikut adalah biodata saya: 

Tempat,Tanggal Lahir     : Surabaya,02 Mei 1989 

Alamat                             : Jl. Tengger Kandangan XIX/No. 08 Rt 02/Rw 05, Surabaya  

E-mail                               : rhinameilanisitaba@gmail.com 

Jenis Kelamin                   : Wanita 

Kebangsaan                     : WNI 

Agama                              : Islam 

Saat ini saya dalam keadaan sehat baik jasmani maupun rohani. Saya memiliki 

semangat belajar dan rasa ingin tahu yang tinggi dalam bekerja. Saya dapat bekerja 

secara tim maupun individu dan saya dapat bekerja di bawah tekanan beserta selalu 

menjaga kelancaran informasi dan kinerja office. Sebagai pertimbangan bagi 

Bapak/Ibu, saya melampirkan berkas pada halaman selanjutnya. 

Saya berharap dapat mengikuti tes selanjutnya, sehingga dapat menjelaskan lebih jelas 

mengenai kepribadian saya dan kemampuan yang saya miliki. Saya juga akan merasa 

senang jika dapat bergabung di Perusahaan yang Bapak/Ibu Pimpin. 

Demikian Surat Lamaran Kerja ini saya sampaikan, atas perhatian dan kesempatannya 

saya ucapkan terima kasih banyak.  

Hormat Saya, 

Rina Meilani Sitaba 

RINA MEILANI SITABA 

PT. Mersifarma Tirmaku Mercusana 

Jl. Raya Margorejo No.1, Wonokromo, Kota Surabaya

Nama                              : Rina Meilani Sitaba 

No.Telp/HP                      : 082112000287 



 

  

Profil 

Pengalaman Kerja 

082112000287  

rhinameilanisitaba@gmail.com 

JL. Tengger Kandangan XIX/ No    8 
Surabaya - Jawa Timur 

S1 Teknik Informatika 

Universitas Pembangunan Nasional 

SMA Negeri 12 Surabaya 

Sekolah Menengah Atas   
2007 - 2011 

2004 - 2007 

Travelling 

Menonton Film 

Kuliner 

Pendidikan 

Minat   

Bahasa Indonesia 

Bahasa Inggris 

Bahasa 

RINA MEILANI SITABA 

2025 

Account Officer 

Pemasaran kredit, analisis kredit, mengenalkan produk bank 
ke nasabah, menjaga relasi dengan klien atau nasabah, 
hingga mengelola hutang piutang perusahaan.   

Mencatat transaksi keuangan perusahaan 
Melakukan pembayaran tagihan   
Melakukan pencatatan inventaris 

Melakukan audit keuangan   
Mengelola hutang piutang 
Melakukan perencanaan keuangan utk pembelian bahan 
baku produksi dan pewarna. 

2017 
Frontliner Junior Teller 

Pelaksana kegiatan transaksi keuangan tunai dengan 
nasabah di counter money. 
Melayani kegiatan penyetoran dan penarikan uang tunai, 
pemindah bukuan/ penyetoran non tunai 

       

) (  Rupiah dan Valuta asing  

2010- 
2011 

Fairytale Event Organizer at Gaultier Wedding 
Shangrila Hotel 

Customer Service 
Melayani pertanyaan, saran, serta keluhan konsumen 
Memberikan saran yang sesuai umtuk menyelesaikan 
persoalan konsumen dalam menggunakan produk atau 
layanan perusahaan. 

2007- 
2010 

Mercy Et Amie at Pakuwon Mall 
Sales Promotion Girl 

Menawarkan, mempromosikan, menjual dan memberikan 
penjelasan tentang produk tersebut. 
Menarik perhatian pengunjung. 

Saya saat ini dalam keadaan sehat baik jasmani maupun rohani. Saya 
memiliki  semangat  belajar  dan  rasa  ingin  tahu  yang  tinggi  dalam 
bekerja. Saya dapat bekerja secara tim maupun individu dan saya dapat 
bekerja di bawah tekanan beserta selalu menjaga kelancaran informasi 
dan kinerja diperusahaan. 

PT. Bank Rakyat Indonesia Persero Tbk. 

Sekolah Menengah Pertama 
SMP Negeri 14 Surabaya 

2001 - 2004 

Menikah 

Surabaya, 02 Mei 1989 

Sekolah Dasar 
SD Negeri Manukan Kulon III 
1996 - 2001 

KEAHLIAN 

MICROSOFT WORD 

MICROSOFT EXCEL 

MICROSOFT POWER POINT 

INTERNET 

MEDIA SOSIAL 

2012 - 

2024 - 

2017 -
2024 

PT Sumber Rejeki Varia 
Admin hutang piutang 

PT Bank Syariah Indonesia,Tbk 
TBR Staff

 
 

2024 - 2026 



 

 


