Kepada Yth,

Bapak/lbu pimpinan

PT. Mersifarma Tirmaku Mercusana

JI. Raya Margorejo No.1, Wonokromo, Kota Surabaya

RINA MEILANI SITABA

Dengan hormat,

Berdasarkan informasi yang saya peroleh, bawah Perusahaan Bapak/lbu sedang
membuka lowongan kerja. Dengan surat ini saya bermaksud untuk mengisi posisi
yang sedang Bapak/lbu tawarkan tersebut, Berikut adalah biodata saya:

Nama : Rina Meilani Sitaba

Tempat,Tanggal Lahir : Surabaya,02 Mei 1989

Alamat : JI. Tengger Kandangan XIX/No. 08 Rt 02/Rw 05, Surabaya
No.Telp/HP : 082112000287

E-mail : rhinameilanisitaba@gmail.com

Jenis Kelamin : Wanita

Kebangsaan - WNI

Agama - Islam

Saat ini saya dalam keadaan sehat baik jasmani maupun rohani. Saya memiliki
semangat belajar dan rasa ingin tahu yang tinggi dalam bekerja. Saya dapat bekerja
secara tim maupun individu dan saya dapat bekerja di bawah tekanan beserta selalu
menjaga kelancaran informasi dan kinerja office. Sebagai pertimbangan bagi
Bapak/lbu, saya melampirkan berkas pada halaman selanjutnya.

Saya berharap dapat mengikuti tes selanjutnya, sehingga dapat menjelaskan lebih jelas
mengenai kepribadian saya dan kemampuan yang saya miliki. Saya juga akan merasa
senang jika dapat bergabung di Perusahaan yang Bapak/lbu Pimpin.

Demikian Surat Lamaran Kerja ini saya sampaikan, atas perhatian dan kesempatannya
saya ucapkan terima kasih banyak.

Hormat Saya,

Rina Meilani Sitaba



08212000287

(¥ rhinameilanisitaba@gmail.com

9 JL. Tengger Kandangan XIX/ No 8
Surabaya - Jawa Timur

6 Surabaya, 02 Mei 1989

" Menikah

Pendidikan

S1Teknik Informatika

Universitas Pembangunan Nasional
2007 - 201

Sekolah Menengah Atas

SMA Negeri 12 Surabaya
2004 - 2007

Sekolah Menengah Pertama
SMP Negeri 14 Surabaya
2001 - 2004

Sekolah Dasar
SD Negeri Manukan Kulon Il
1996 - 2001

Minat

Menonton Film

Travelling

Kuliner

Bahasa

Bahasa Indonesia

Bahasa Inggris

RINA MEILANI SITABA

& Profil

Saya saat ini dalam keadaan sehat baik jasmani maupun rohani. Saya
memiliki semangat belajar dan rasa ingin tahu yang tinggi dalam
bekerja. Saya dapat bekerja secara tim maupun individu dan saya dapat
bekerja di bawah tekanan beserta selalu menjaga kelancaran informasi

dan kinerja diperusahaan.

FH Pengalaman Kerja

2024 - PT Bank Syariah Indonesia,Thk
2026 TBR Staff

¢ Mencatat transaksi keuangan perusahaan
* Melakukan pembayaran tagihan
¢ Melakukan pencatatan inventaris

2024 - PT Sumber Rejeki Varia

2025 Admin hutang piutang

¢ Melakukan audit keuangan

* Mengelola hutang piutang

* Melakukan perencanaan keuangan utk pembelian bahan
baku produksi dan pewarna.

2017 - PT. Bank Rakyat Indonesia Persero Tbk.

2024 Account Officer

¢ Pemasaran kredit, analisis kredit, mengenalkan produk bank
ke nasabah, menjaga relasi dengan klien atau nasabah,

hingga mengelola hutang piutang perusahaan.

2012 - Frontliner Junior Teller

2017 ¢ Pelaksana kegiatan transaksi keuangan tunai dengan
nasabah di counter money.

¢ Melayani kegiatan penyetoran dan penarikan uang tunai,
pemindah bukuan/ penyetoran non tunai

( Rupiah dan Valuta asing )

2010- Fairytale Event Organizer at Gaultier Wedding
201 Shangrila Hotel

Customer Service

* Melayani pertanyaan, saran, serta keluhan konsumen

* Memberikan saran yang sesuai umtuk menyelesaikan
persoalan konsumen dalam menggunakan produk atau

layanan perusahaan.

2007- Mercy Et Amie at Pakuwon Mall

2010 Sales Promotion Girl

¢ Menawarkan, mempromosikan, menjual dan memberikan

penjelasan tentang produk tersebut.

¢ Menarik perhatian pengunjung.

-] KEAHLIAN

MICROSOFT WORD

MICROSOFT EXCEL

MICROSOFT POWER POINT

INTERNET
MEDIA SOSIAL
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V. Kecamatan

Nomor Seri ljazah /Reg. Number : 685/5.Kom/TF

UNIVERSITAS PEMBANGUNAN NASIONAL “VETERAN” JAWA TIMUR

Memberikan kepada / Has conferred upon

Nama / Name : Rina Metlam Sltaba

Tempat dan tanggal lahir / Place and date of birth : Sumﬁaya 2 Mei 1

NPM / Student s registered number . 0734010084

Tahun masuk / Year of enrollment . 2007

Program Pendidikan / Program s Slr ana ( S-1)/ First degree program

Fakultas / Faculty : Ind'u.rtn / Industrial Techno

Jurusan / Department : 2:2 ormati / Informatics Engmemng

Program Studi / Study Program : / Iniformatics Engineering

Tanggal kelul / Date of grad id 2011

Status / Status T ditasi berdasarkan Surat K Badan Akreditasi Nasional

Perguruan Tinggi Departemen Pendidikan Nasional Rl Nomor :

ozymw-a’r/ﬁ K-X/$1/VIII/2007

tanggal 25 Agustus 2007

Accredited, with the decree of the National Accreditation Affairs of the Ministry of

Education, of the Republic of Indonesia, Number : 019/BAN-PT/AX-X/S1/VII1/2007
dated August 25, 2007

ljazah ini diberikan setelah yang bersangk hi semua persy yang di dan k d segala wewenang
dan hak yang berhubungan dengan ljazah yang dimilikinya, serta bcrhak memakai gelar akademik Saqana Kpmputer(s Kom)

This diploma is given after fulfilling all the n’qmn'menh required. Therefore, he/she has his/her right to undertake what it is related to, and is
awarded as the academic degree of Bachelor in Informatics Engineering as well

Surabaya, 9 Desember 2011

MfP. 19600713 198703 1001

M@ 79560620 198703 1004
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