
                                                                  

  

                                                                                                                                                                                                                   

 

Saya seorang lulusan baru yang memiliki ketertarikan bekerja di bidang sumber daya manusia. 
Terbiasa menggunakan berbagai aplikasi administrasi seperti Microsoft Office, Google Docs 
Disiplin dan mampu bekerja dengan baik dalam tim. Pernah aktif dalam kegiatan ekstrakulikuler 

Pengalaman Organisasi& Ekstrakulikuler 

JANUARI 2019 – MARET 2020 

Ketua/ Ekstrakulikuer Futsal (SMP Negri 1 CIANJUR) 

- Mengelola dana iuran organisasi dan bertanggung jawab dalam pencatatan keuangan dan 
pengelolaan  

- Mengkoordinir penggunaan dana untuk  keperluan di  organisasi agar sesuai dan tepat sasaran 
- Mengawasi dan mengatur jadwal tanding agar tim bisa berkembang 

 22 JUNI 2022 –  17 SEPTEMBER 2022 

 Praktek kerja lapangan atau PKL di PT SARANA UNGGUL PRATAMA   

- Saya bertugas mengelola data kegiatan barang yang masuk dan keluar setiap harinya seperti 
kebutuhan tinta printer, kertas A4 A5 dan yang lainya dalam sehari telah habis berapa dan 
setiap bulan nya harus di laporkan dengan jelas  

- Saya juga bertugas maintenance software maupun hardware karyawan setiap 2 minggu sekali 
untuk menjaga terjadi nya kerusakan, selai itu saya juga bertanggung jawab maintenance 
jaringan perusahan agar kariyawan dapat mengguna internet dengan lancar dan dapat absen 
dengan lancar tanpa hambatan 

Keterampilan 

Microsoft Office, Microsoft Excel, Email Administration (Outlook/Mailchimp), Google Office Suite, 
Photoshop 

Pendidikan 

Hobby 

Muhammad Nathan 
Ferdinand 

Perum Bumi Sindang Asri RT 003/RW 010, 

Kelurahan Sindangmuya, Kecamatan 

Cibarusah, Kab Bekasi, Jawa Barat 

089531688245 

Muhammadnathanferdinand87@gmail.com 

2022 - 2024
SMK AL AMIN CIBARUSAH
  
2019 - 2022 
SMP NEGERI 1 CIANJUR  

Badminton, Futsal, Basket, Lari  
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