Perum Bumi Sindang Asri RT 003/RW 010,
ff  Kelurahan Sindangmuya, Kecamatan
Muhammad Nathan Cibarusah, Kab Bekasi, Jawa Barat
: (N
Ferdlnand 089531688245

Muhammadnathanferdinand87 @gmail.com

Saya seorang lulusan baru yang memiliki ketertarikan bekerja di bidang sumber daya manusia.
Terbiasa menggunakan berbagai aplikasi administrasi seperti Microsoft Office, Google Docs
Disiplin dan mampu bekerja dengan baik dalam tim. Pernah aktif dalam kegiatan ekstrakulikuler

Pengalaman Organisasi& Ekstrakulikuler

JANUARI 2019 — MARET 2020
Ketua/ Ekstrakulikuer Futsal (SMP Negri 1 CIAN]JUR)
- Mengelola dana iuran organisasi dan bertanggung jawab dalam pencatatan keuangan dan
pengelolaan
- Mengkoordinir penggunaan dana untuk keperluan di organisasi agar sesuai dan tepat sasaran
- Mengawasi dan mengatur jadwal tanding agar tim bisa berkembang

22 JUNI 2022 — 17 SEPTEMBER 2022
Praktek kerja lapangan atau PKL di PT SARANA UNGGUL PRATAMA
- Saya bertugas mengelola data kegiatan barang yang masuk dan keluar setiap harinya seperti
kebutuhan tinta printer, kertas A4 A5 dan yang lainya dalam sehari telah habis berapa dan
setiap bulan nya harus di laporkan dengan jelas
- Saya juga bertugas maintenance software maupun hardware karyawan setiap 2 minggu sekali
untuk menjaga terjadi nya kerusakan, selai itu saya juga bertanggung jawab maintenance
jaringan perusahan agar kariyawan dapat mengguna internet dengan lancar dan dapat absen
dengan lancar tanpa hambatan

Keterampilan

Microsoft Office, Microsoft Excel, Email Administration (Outlook/Mailchimp), Google Office Suite,
Photoshop

Pendidikan

2022 - 2024
SMK AL AMIN CIBARUSAH

2019 - 2022
SMP NEGERI 1 CIANJUR

Hobby

Badminton, Futsal, Basket, Lari



PT. SARANA UNGGUL PRATAMA
DIES 16 AND AUTOMOTIVES COMPONENT MANUFACTURING

J1. Gaharu Blok 5 No 11H Delta Silicon 11 Lippo Cikarang,
Cibatu - Cikarang Selatan, Bekasi - Jawa Barat 17550

Telephone : (02 1) 8911-7842/43, Faximile (021) 8911-7844

SURAT KETERANGAN PKL
: 182/SUP-HRD/IX/2022

Yang bertanda tan=an dibawah ini:

Nama : Ngesti Utomo,S.E.
NIK : 1911002
Bagian :HRD&GA

Dengan ini mener:ngkan bahwa :

Nama :NATHAN FERDINAND

Kelas  : XIMULTIMEDIA

Sekolah : SMK AL-AMIN CIBARUSAH

Bahwa nama tersebut diatas telah melakukan Praktik Kerja Industri di PT. Sarana Unggul
Pratama sejak 22 Juni 2022 — 17 Sept 2022. Dengan penilaian sebagai berikut:

No. | Faktor yang dinilai | Nilai Keterangan )
1 | Kadisiplinan 9.00 A
2 | Tanggung Jawab 9.00 A
1 3 | Inisiatif 8.00 B
4 | Prestasi Kerja 9.00 A
5 | Kerjasama 9.00 A
TOTAL 8.80 A

Kami ucapkan terima kasih atas dedikasinya selama Praktik Kerja Industri di PT. Sarana Unggul
Pratama dengan predikat “Baik Sekali”

¢

Demikian surat ke‘erangan ini dibuat, agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

?‘» Cikarang, 17 September 2022
Dibuat Oleh,
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