Ingitha Zatu Khinzi

€ +6285 213 445552 ingithazk123@gmail.com Y ingitha Zatu Khinzi

Tentang Saya

Lulusan S1 Peternakan dengan pengalaman kerja di bidang administrasi dan purchasing.
Memiliki kemampuan yang baik dalam menyusun dokumen pembelian, mengelola petty cash,
serta menangani proses administrasi kegiatan impor dan pendaftaran jaminan kesehatan (BPJS)
karyawan. Terbiasa bekerja secara detail, teliti, dan mampu berkomunikasi efektif dengan
supplier maupun rekan kerja lintas departemen. Berorientasi pada ketepatan waktu dan
efisiensi proses kerja

Pendidikan
Universitas Padjadjaran | 2017 - 2021 - Jurusan S1 - Peternakan

Pengalaman Kerja

PT. Petra Sejahtera Abadi
Staff Purchasing | Maret 2026 - Saat ini

e Mencari dan membandingkan harga dari beberapa supplier.

e Membuat dan mengirim Purchase Order (PO) melalui sistem Accurate

e Melakukan negosiasi harga, kualitas, dan waktu pengiriman dengan supplier.

e Memantau proses pengiriman barang hingga diterima.

e Membuat laporan pembelian secara berkala

e Berkoordinasi dengan bagian gudang, produksi, dan keuangan terkait kebutuhan barang

PT. Enesers Mitra Berkah
Staff Administrasi | 2022 - 2026

e Menyusun dan menerbitkan Purchase Order (PO) sesuai dengan permintaan pembelian
dari berbagai divisi
e Menyusun database supplier

e Melakukan proses follow-up terhadap Purchase Order (PO) hingga proses penerimaan
barang selesai

e Menangani proses custom clearance beacukai, berkoordinasi dengan pihak ekspidisi.

e Mengurus pendaftaran dan mutasi BPJS Kesehatan karyawan

e Bertanggung jawab atas pengeluaran harian melalui Petty Cash
Menjalin kerja sama dengan supplier lokal maupun luar negeri


mailto:inqithazk123@gmail.com

e Bekerja sama dengan lintas divisi seperti gudang dan keuangan

Kemampuan yang dimiliki

e Microsoft Office (Word, Excel, dan Power Point)
e Microsoft Outlook

e Google Workspace (Gdrive, Sheets)

e Komunikasi dengan supplier

e Bernegosiasi dengan supplier

e Accurate
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Ibu/Bapak HRD
di

Tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Ingitha Zatu Khinzi

Tempat, Tanggal Lahir : Kuningan, 18 Agustus 1999

Pendidikan Terakhir : S1 Peternakan — Universitas Padjadjaran

Alamat Domisili : Gang Adil No0.110 RT/RW 016/004 Kelurahan Setu,
Kecamatan Setu, Kota Tangerang Selatan, 15314

No. HP 1 +6285 213 445 552

Email : ingithazk123@gmail.com

Bersama surat ini saya bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan untuk posisi yang dibutuhkan
di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Saya memiliki pengalaman kerja di bidang Administrasi.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan:

Daftar Riwayat Hidup (CV)
Fotokopi ljazah Terakhir
Fotokopi Transkrip Nilai
Surat Paklaring Kerja
Fotokopi KTP

Pas Foto 4x6

A

Saya memiliki semangat kerja tinggi, mampu bekerja dalam tim, dan cepat belajar hal baru. Besar
harapan saya untuk mendapat kesempatan mengikuti tahapan seleksi lebih lanjut agar saya dapat
menjelaskan potensi diri saya secara langsung.

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan kesempatan
yang diberikan, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

oy

Ingitha Zatu Khinzi



Nomor ljazah Nasional : 542312021001621

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS PADJADJARAN

Nomor akreditasi / accreditation number : 408/SK/BAN-PT/Akred/PT/XI1/2018

JAZAH

THIS CERTIFICATE
diberikan kepada / is conferred upon

Inqgitha Zatu Khinzi

NIK. 3208145808990002
Nomor Pokok Mahasiswa / Student Number : 200110170067
lahir di / born in Kuningan, Indonesia, 18/08/1999
yang telah menyelesaikan pendidikan Program Sarjana Peternakan
having fulfilled all the requirements of the Undergraduate Program in Animal Husbandry
Fakultas Peternakan / Faculty of Animal Husbandry
pada tanggal / on 12/08/2021

Kepadanya diberikan gelar / is therefore awarded the degree of

Sarjana Peternakan (S.Pt.)
beserta segala hak dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut / with all the rights and obligations there attached
Diberikan dan ditetapkan di / Granted and authorized in Bandung, 12/08/2021

Dekan Rektor
Dean Rector
-
N '
—
—

Dr. Rahmat Hidayat, S.Pt., M.Si.% Prof. Dr. Rina Indiastuti t'"



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS PADJADJARAN

TRANSKRIP AKADEMIK
ACADEMIC TRANSCRIPT
Nomor/Number : UN6.0131389/J10.006877.TA
Nomor Jjazah Nasional/National Diploma Number : 542312021001621

Nama Mahasiswa/ . Ingitha Zatu Khinzi Fakultas/ . Peternakan/
Name of Student Faculty of Animal Husbandry
Nomor Pokok Mahasiswa/ : 200110170067 Program Studi/ : Peternakan/
Student Number Study Program Animal Husbandry
Tempat dan Tanggal Lahir/ : Kuningan, Indonesia, 18/08/1999 Gelar/ : Sarjana Peternakan (S.Pt.)
Place and Date of Birth Degree
Program Pendidikan/ . Sarjana/ Tanggal Kelulusan/ : 12/08/2021
Academic Program Undergraduate Date of Graduation
MATA KULIAH
COURSE
SKS SKS X SKS SKS X
NOMOR MATA KULIAH Credit- NILAI ANG_KA ANGKA NOMOR MATA KULIAH Credit- NILAI ANG_KA ANGKA
Number COURSE Grade | Point Grade- Number COURSE Grade Point Grade-
hour ; hour :
Point Point
1 Kimia 3 A 4 12 24 Fisiologi Ternak 3 B 3 9
Chemistry Animal Physiology
2 Pengantar Peternakan 2 A 4 8 25 Produksi Ternak Unggas 3 A 4 12
Introduction to Animal Husbhandry Poultry Production
3 Matematika 2 A 4 8 26 Produksi Ternak Perah 3 B 3 9
Mathematics Dairy Production
4 Olahraga, Kesenian, Kewirausahaan Dan 3 A 4 12 27 Produksi Sapi Potong dan Kerbau 3 A 4 12
Kreatifitas Beef Cattle and Buffalo Production
Creativity and Entrepreneurship 28 | Produksi Domba dan Kambing 3 A 4 12
5 Agama 2 B 3 6 Sheep and Goat Production
Religion 29 Manajemen Kesehatan dan Kesejahteraan 2 A 4 8
6 Bahasa Indonesia 2 B 3 6 Ternak
Indonesian Animal Health Management and Welfare
7 Bahasa Inggris 2 A 4 8 30 Bahan Pakan dan Pemberian Ransum 3 B 3 9
English Feeds and Feeding
8 Pendidikan Pancasila dan 2 A 4 8 31 Pemuliaan Ternak 3 B 3 9
Kewarganegaraan Animal Breeding
Pancasila and Civics Education 32 | Manajemen Industri Hasil Ternak 3 A 4 12
9 Biologi 3] B 3 9 Industrial Management for Animal
Biology Products
10 Fisika 3 © 2 6 33 Manajemen Ternak Unggas 3 A 4 12
Physics Poultry Management
11 Biokimia 3 A 4 2 34 Manajemen Ternak Perah 3] © 2 6
Biochemistry Dairy Management
12 Sosiologi 2 B 3 6 35 Teknologi Pakan 3 B 3 9
Sociology Feed Technology
13 Pengantar Ekonomi 8] B 3 9 36 Teknologi Hasil Ternak 3 B 3 9
Introduction to Economics Animal Product Technology
14 Agroklimatologi 2 B 3 6 37 Undang-Undang dan Kebijakan 2 A 4 8
Agroclimatology Pembangunan Peternakan
15 Mikrobiologi € A 4 12 Animal Husbandry Laws and Livestock
Microbiology Development Laws and Policies
16 Statistika 3 B 3 9 38 Pengelolaan Limbah Peternakan 3 B 3 9
Statistics Farm Waste Management
17 Genetika %) B 3 6 39 Metode llmiah 2 A 4 8
Genetics Scientific Methods
18 Agrostologi 3 B 3 9 40 Metodologi Penelitian 3 A 4 12
Agrostology Research Methodology
19 Nutrisi Ternak 3 B 3 9 41 Praktek Kerja Lapangan/PKL 1 A 4 4
Animal Nutrition Farm and Industry Experience
20 Reproduksi Ternak 3 B 3 9 42 Bangunan dan Peralatan Peternakan 3 B 3 9
Animal Reproduction Farm Housing and Equipment
21 Komunikasi Pembangunan 3 B 3 9 43 Pengendalian Mutu Hasil Ternak 2 A 4 8
Communication Animal Product Quality Control
22 lImu Lingkungan 2 B 3 G 44 Studi Kelayakan 3 A 4 12
Environmental Science Feasibility Study
23 Manajemen Agribisnis 9 A 4 12 45 Evaluasi Karkas dan Daging 2 A 4 8
Agribusiness Management Meat and Carcass Evaluation
46 Produksi Kuda 2 A 4 8
Horse Production

Buka Halaman Berikut
See Next Page




Nama Mahasiswa/ Ingitha Zatu Khinzi Program Pendidikan/ Sarjana/
Name of Student Academic Program Undergraduate
Nomor Pokok Mahasiswa/ : 200110170067 Program Studi/ . Peternakan/
Student Number Study Program Animal Husbandry
sks SN S SKS X
NOMOR MATA KULIAH Credit. | NILAI |ANGKA| ANGKA NOMOR MATA KULIAH Credit- | NILAI |ANGKA| ANGKA
Number COURSE Grade | Point Grade- Number COURSE Grade | Point Grade-
hour A hour -
Point Point
47 Teknologi Reproduksi Ternak 3 B 3 9 52 Seminar Usulan Penelitian 1 A 4 4
Animal Reproduction Technology Research Proposal Seminar
48 Produksi Kelinci 2 A 4 8 53 Teknologi Pengolahan Kulit 3 A 4 12
Rabbit Production Leather Processing Technology
49 Manajemen Pemuliaan Ternak 2 B 3 6 54 Produksi Aneka Ternak Unggas 3 A 4 12
Animal Breeding Management Miscellaneous Poultry Production
50 Manajemen Pastura dan Penggembalaan 2 A 4 8 55 Kewirausahaan 2 © 2 4
Ternak Enterpreneurship
Pasture and Grazing Management 56 Skripsi 5 A 4 20
51 Kuliah Kerja Nyata/KKN 3 A 4 12 Thesis
fricldfork JUMLAH/TOTAL 146 - : 506
Indeks Prestasi Kumulatif (IPK)/ ~ 347
Grade-Point Average (GPA) )
VAL Svangeslt It\_/lt:mtjaskan/
Academic Distinction sHp=aislacton)
Sistem Penilaian Mata Kuliah/
Courses Grading System
Huruf Mutu Angka Mutu Kategori
Grade Point Category
Sangat Baik
o & Excellent
Baik
= g Good
c 2 Cuk_up
Fair
D 1 Kurang
Poor
Gagal
5 7 Fail
L 1 Lulus RPL
Pass by RPL
Keterangan :
RPL : Rekognisi Pembelajaran Lampau/Recognition of Prior Learning
Transkrip akademik ini dibuat dengan sebenarnya/This academic transcript is certified to be accurate.
Bandung, 12/08/2021
Dekan/
Dean
L
. ”'-_M‘

-

Dr. Rahmat Hidayat, S.Pt., M.Si.iir




SURAT PAKLARING
Nomor : 020/EMB/II1/2026

Yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama :Husien

Jabatan : HRD

Dengan ini menerangkan bahwa yang bersangkutan di bawah ini :

Nama : Ingitha Zatu Khinzi
Jabatan : Purchasing Staff
NIK : 3208145808990002

Tempat & Tanggal Lahir : Kuningan, 18 Agustus 1999

Adalah benar telah bekerja di PT. Enesers Mitra Berkah sebagai Purchasing Staff sejak 1
Maret 2022 sampai 13 Maret 2026. Selama menjabat sebagai Purchasing Staff, yang
bersangkutan telah menunjukkan dedikasi dan loyalitas yang sangat tinggi serta bersikap
sangat baik sehingga berhasil memberikan kontribusi yang positif.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat, atas pengabdian dan dedikasi yang bersangkutan,
kami mengucapkan terima kasih yang setinggi - tingginya dan berharap yang
bersangkutan semakin sukses serta selalu diberi Kesehatan.

Tangerang Selatan, 11 Maret 2026

PT. ENESERS MITRA BERKAH Taman Tekno BSD City ﬁ
Sektor X| Blok K-2 No.12

+62 21 756 6360

Setu, Tangerang Selatan - Banten 15314 A +62 21756 6361

www.enesers.com P info@enesers.com
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NIK  : 3208145808990002

Nama “INQITHA ZATU KHINZI
Temﬁ'a"g Lahir - KUNINGAN, 18-08-1999
Jenis kelamin : PEREMPUAN Gol. Darah :-
Alamat : DUSUN PAHING
RT/RW 1 002/001

Kel/Desa s KERETAWINANGUN
Kecamatan :MANDIRANCAN
Agama CISLAM

Status Perkawinan: BELUM KAWIN
Pekerjaan T PELAJAR/MAHASISWA
Kewarganegaraan: WNI

Berlaku Hingga :SEUMUR m
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