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PROFIL

Saya merupakan lulusan S1 Teknik Informatika Universitas Muhammadiyah Sukabumi dengan
kemampuan komunikasi, administrasi, dan dukungan teknis.Berpengalaman sebagai staf administrasi
yang membekali keterampilan dalam penyusunan laporan, pengelolaan data dan penggunaan
Microsoft Office, serta pelayanan. Memiliki semangat kerja sama, orientasi pada target, serta adaptif
dalam menghadapi tantangan baru. Siap berkontribusi dan berkembang dalam lingkungan kerja
profesional.

PENGALAMAN KERJA &
MAGANG

Magang - Admin, Di Kopi-DM
April 2024 - Juni 2024

- Mengelola dokumen administrasi keluar masuk barang pada gudang kopi dm secara teratur
- Melakukan input dan pengolahan data barang dengan akurat. Mendukung kelancaran
operasional gudang dalam kegiatan sehari-hari.

KPPS Pemilu 2024, Komisi Pemilihan Umum (KPU)
Februari 2024

Berkontribusi dalam penyelenggaraan pemungutan dan penghitungan suara di TPS.

Melayani pemilih sesuai prosedur serta memastikan proses administrasi berjalan tertib dan
transparan.

Bekerja sama dengan tim KPPS untuk menjaga kelancaran dan integritas jalannya pemilu.

2025 — 2026 Maganghub kemnaker PT HJ Busana Indah
Inventory Intern

e Menginput dan merekap data barang masuk dan barang keluar ke dalam laporan harian dan bulanan untuk
memastikan data stock sesuai

e Mengoperasikan sistem ECC (Enterprise Cyber Cycle)
e Mengoperasikan dan memasukan data EXCEL ke dalam sistem PIERP guna untuk keteraturan data

HR Purchasing

e Melakukan proses pengadaan barang dan jasa sesuai kebutuhan perusahaan dan prosedur yang berlaku.

e Memastikan barang yang diterima sesuai dengan spesifikasi, jumlah, dan kualitas yang dipesan lalu di input
kedalam excel

e Mencari, mengevaluasi, dan memilih supplier berdasarkan kualitas, harga, serta ketepatan waktu
pengiriman.

o Lalu mengoperasikan sistem ECC untuk memasukan data seperti nama supplier

e Mengelola dokumen pembelian seperti PR, PO, invoice, dan surat jalan secara rapi
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PENGALAMAN ORGANISASI
Unit Kegiatan Mahasiswa (UKM)
2023 - 2024

Anggota UKM Futsal

. Menjadi anggota aktip seluruh kegiatan UKM Futsal, termasuk latihan rutin dan kompetisi.
. Menyusun strategi serta mengkoordinasikan anggota timdalam turnamen internal maupun

eksternal.
- Menyelenggarakanturname futsal tingkatsekolah se-Kabupaten/Kota Sukabumi dengan partisipasi
puluhan tim.

PENDIDIKAN KEMAMPUAN

Universitas Muhammadiyah Sukabumi . Kemampuan analitis & problem solving,

2021 - 2025 Komunikasi efektif, Kerja tim & kolaborasi,

S1 Teknik Informatika Manajemen waktu, Teliti, Adaptif & cepat
. Lulus dengan (IPK 3, 28) belajar

. Python, PHP, HTML, CSS, Flask, MySQL,
MicrosoftOffice, Canva, Capcut, Figma.



