
Masamba, 8 Juli 2026 

 

Kepada 

YTH. Kepala HRD Mersifarma 

Di 

Makassar   

 

Dengan Hormat  

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

 

 

 

 

 

             

     Saya bermasksud mengajukan lamaran kerja di PT. Mersifarma Makassar. Saya berharap  

kualifikasi yang saya miliki sesuai dengan yang dibutuhkan. Sebagai bahan pertimbangan, dalam 

surat lamaran ini saya lampirkan Curriculum Vitae saya. 

      Besar harapan saya agar Bapak/Ibu HRD bisa memberikan kesempatan pada saya untuk bisa 

bergabung di PT. Mersifarma Makassar agar bisa menyalurkan potensi diri saya untuk kemajuan 

perusahaan kedepannya. 

     Atas pertimbangan saya ucapkan terimakasih. 

                                                                                                       Masamba, 8 Juli 2026 

 

Nama                                 :  Klara Sinta 

Tempat Tanggal Lahir :  Pararra 21 November 1996 

Jenis Kelamin : Perempuan 

Agama : Islam 

Pendidikan Terakhir : Program Paket C  

Alamat : Perum. Kelapa Gading Asri, Desa Radda   

   Kec. Baebunta Kab. Luwu Utara 

No. Telp/WA : 082290882128 

Email  :  klarasinta24@gmail.com 

Hormat Saya 

 

Klara Sinta 



            
                 KLARA SINTA 

PROFIL 

Pribadi yang memiliki pengalaman di bidang pelayanan, administrasi perkantoran, dan manajemen operasional 

dengan rekam jejak dalam mendukung kelancaran proses administrasi, pelayanan pelanggan, serta koordinasi 

operasional secara efektif. Memiliki etos kerja tinggi, bertanggung jawab, disiplin, dan loyal terhadap 

perusahaan, serta mampu bekerja secara mandiri maupun kolaboratif untuk mencapai target organisasi. 

Menguasai pengelolaan administrasi perkantoran, administrasi keuangan, pemasaran, serta memiliki 

pengetahuan sebagai konsultan alat kecantikan dengan kemampuan memberikan edukasi produk, membangun 

hubungan dengan pelanggan, dan meningkatkan penjualan melalui strategi pemasaran yang efektif. Didukung 

oleh kemampuan komunikasi profesional, negosiasi yang baik, kemampuan analisis, serta semangat tinggi 

untuk terus mempelajari hal-hal baru dan beradaptasi dengan lingkungan kerja yang dinamis.  

IDENTITAS DIRI 

Tempat, Tanggal Lahir : Pararra 21 November 1996 

Agama : Islam 

Alamat Lengkap : Perum. Kelapa Gading Asri, Desa Radda Kec. Baebunta Kab. Luwu Utara 

WhatsApp                                                 : 082290882128 

Email                                                         : klarasinta24@gmail.com 

PENDIDIKAN  

   PKBM ANUGRAH PAKET C (2011-2014) 

PENGALAMAN KERJA 

  Assistant Chief Of Store PT. Sumber Alfaria Trijaya Tbk                                                                        (2020 – 2023)) 

 Membantu Chief of Store dalam mengawasi operasional toko sehari-hari, memastikan pelayanan pelanggan, 

penataan produk, dan kebersihan area toko berjalan sesuai standar perusahaan.  

 Mengoordinasikan dan membina kinerja tim toko, mengatur jadwal kerja, serta memastikan pelaksanaan prosedur 

operasional dan pencapaian target penjualan.  

 Melakukan pengawasan terhadap pengelolaan stok barang, administrasi toko, proses penerimaan dan pengeluaran 

barang, serta menyusun laporan operasional secara akurat.  

  Beauty Advisor PT. Unilever Indonesia                                                                                                         (2025 - 2026) 

 Memberikan konsultasi dan rekomendasi produk kecantikan sesuai kebutuhan pelanggan untuk meningkatkan 

kepuasan dan pengalaman berbelanja. 

 Melakukan promosi serta penjualan produk, membangun hubungan baik dengan pelanggan, dan berupaya mencapai 

target penjualan yang telah ditetapkan perusahaan. 

 Mengelola ketersediaan stok dan penataan display produk, serta menyusun laporan penjualan dan aktivitas promosi 

sesuai prosedur perusahaan 

SKILLS / KEMAMPUAN 

Mengoperasikan Ms. Office | Pemecahan Masalah | Kerjasama Tim | Administrasi | Keuangan | Pemasaran | Bisnis  








