


Pito Hidayat

0813-1863-2453 | vitohidayat89(@gmail.com

Kp.Parung girang Rt027/Rw008 ds.Parung

Kec. Subang Kab.Subang 41211

PROFIL PROFESIONAL

Lulusan SMA IT Daarussuud dengan pengalaman kerja di industri manufaktur sebagai Operator Produksi dan Staf

Administrasi Operasional. Memiliki ketahanan fisik yang baik, terbiasa dengan target harian pabrik, ketelitian tinggi
standar QC, memiliki kombinasi keterampilan teknis produksi dan ketelitian administrasi serta fleksibel bekerja dalam
sistem shift. Mampu beradaptasi cepat dengan SOP manufaktur dan siap memberikan kontribusi maksimal bagi

efisiensi lini produksi perusahaan.

PENGALAMAN KERJA

CV. Kreasi Jahitan | Staff Administrasi (Subkon PT.Youme Indonesia)

18 November 2025 — 20 Juli 2026

e Melakukan pengarsipan (filing system) baik secara fisik maupun digital agar dokumen mudah dicari saat

dibutuhkan.

e Memastikan kerahasiaan dan keamanan data/dokumen penting perusahaan.

e Menjadi pintu utama dalam menerima, mencatat, dan menyalurkan surat atau paket yang masuk dan keluar.
CV. Mandiri Cahaya Gemilang | Staff Administrasi (Subkon PT.Youme Indonesia)

14 Februari 2024 — 31 Agustus 2025

e Mengelola dan mengarsipkan dokumen perusahaan dengan tingkat akurasi data yang tinggi.

e Melakukan input data harian ke dalam sistem untuk memantau arus keluar-masuk barang/dokumen.

e Membantu proses verifikasi data guna memastikan tidak ada kesalahan administratif dalam operasional harian..
CV. Mandiri Cahaya Gemilang | Operator Sewing (Subkon PT.Youme Indonesia)

13 Juli 2023 — 13 Februari 2024

e Berpengalaman sebagai Operator Sewing Boneka di bagian team produksi selama 7 bulan

e Bertanggung jawab dalam jahitan yang sudah di tugaskan seperti di bagian tubuh boneka, seperti menajhit kepala

dan badan sesuai pola.

o Terbiasa menggunakan mesin jahit industri, menjaga kerapihan jahitan agar sesuai dengan quality yang di

tetapkan, serta memenubhi target produksi harian.

PENDIDIKAN

SMA IT Daarussuud | Subang, Jawa Barat
Jurusan IPS | 2020 — 2023

SOFT SKILL

HARD SKILL

e Ketahanan Fisik & Kesiapan Kerja Shift

e Kedisiplinan & Ketepatan Target Harian (Target
Oriented)

o Ketelitian Tinggi (Attention to Detail)

e Kemampuan Adaptasi & Kerjasama Tim

Operasional Mesin Produksi Industri
Pemahaman Standar Quality Control (QC) & Zero
Defect

Penerapan SOP & Keselamatan Kerja (K3)
Administrasi Laporan Produksi & Data Entry
Pengoperasian Microsoft Office (Word & Excel)
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JI.Raya Subang km10 Kp.Dawuan Oncom Rt.15/Rw.05 Des.Dawuan Kaler
Kec.Dawuan Kab.Subang

"% CV. MANDIRI CAHAYA GEMILANG

SURAT KETERANGAN PERPINDAHAN DIVISI
NO: 017/SK-MUTASI/MCG/11/2024

Yang bertanta tangan di bawah ini:

¢ Nama : Susanti (Ocha)
e Jabatan : Direktur
e Perusahaan : CV. Mandiri Cahaya Gemilang

Dengan ini menerangkan bahwa karyawan di bawah ini:

e Nama : Pito Hidayat
e Jabatan Lama : Operator Sewing

Terhitung mulai tanggal 14 Februari 2024, secara resmi telah dipindahtugaskan (dimutasi) dan
diangkat ke posisi baru sebagai:

e Jabatan Baru :Administrasi Umum
e Divisi Baru : Administrasi & Operasional

Seluruh hak, kewajiban, serta wewenang pekerjaan disesuaikan dengan tanggung jawab pada
posisi baru yang baru sesuai dengan ketentuan yang berlaku di CV. Mandiri Cahaya Gemilang.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
Subang, 14 Februari 2024

CV. Mandiri Cahaya Gemilang

h.ISJt-lsanti (Ocha)
Direktur



CV. MANDIRI CAHAYA GEMILANG

JI.Raya Subang km10 Kp.Dawuan Oncom Rt.15/Rw.05 Des.Dawuan Kaler
Kec.Dawuan Kab.Subang

SURAT KETERANGAN KERJA

Nomor: 0023/SKK/MCG/1X/2025

Yang bertanda tangan di bawah ini:

*« Nama : Susanti ( Ocha )
+ Jabatan : Direktur
+ Perusahaan : CV. Mandiri Cahaya Gemilang

Dengan ini menerangkan bahwa:

*+  Nama : Pito Hidayat
+ Jabatan Terakhir : Staff Administrasi
+ Masa Kerja : 14 Februari 2024 — 31 Agustus 2025

Adalah benar telah bekerja pada CV. Mandiri Cahaya Gemilang terhitung sejak tanggal 14
Februari 2024 sampai dengan 31 Agustus 2025. Hubungan kerja berakhir dikarenakan telah
habisnya masa kontrak kerja yang disepakati.

Selama bergabung dengan kami, yang bersangkutan telah menunjukkan dedikasi, loyalitas, dan
integritas yang tinggi dalam menjalankan tugas-tugas dengan sangat baik sebagai Staff
Administrasi selama bekerja di perusahaan Kami. Kami mengucapkan terima kasih atas kontribusi
yang telah diberikan.

Semoga Saudara/i sukses dalam karier dan perjalanan profesi di masa mendatang. Demikian surat
keterangan ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Subang, 11 September 2025
CV. Mandiri Cahaya Gemilang




i CV. Kreasi Jahitan
“’ﬂ Dusun: Binawarga, Desa Kalijati Timur, Kec. Kalijati, J1. Kalijati RT.13/RW.04
' Kab. Subang Jawa Barat 41271

SURAT KETERANGAN KERJA
NO.007/HRD-PK/V11/2026

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama : Teti Kurniasih
Jabatan : Direktur
Perusahaan : CV. Kreasi Jahitan

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa:

Nama : Pito Hidayat
Jabatan Terakhir : Staff Administrasi

Adalah benar telah bekerja pada CV. Kreasi Jahitan terhitung sejak tanggal 18 November
2025 sampai dengan 20 Juli 2026.

Selama masa kerjanya, Saudara Pito Hidayat telah menunjukan dedikasi, integritas, dan
loyalitas yang baik terhadap perusahaan. Berakhirnya hubungan kerja ini adalah atas dasar
keinginan yang bersangkutan sendiri (mengundurkan diri) dalam rangka pengembangan diri.

Pihak management CV. Kreasi Jahitan mengucapkan terimakasih yang sebesar-besarnya
atas segala kontribusi dan kerja keras yang telah diberikan, serta mendo’akan semoga sukses

dalam karier dan penyampaian cita-cita di masa depan.

Demikiran Surat Keterangan Kerja ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Subang, 31 Juli 2026

CV. KREASI JAHITAN

Teti Kurniasih
Direktur



MARKAS BESAR
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

BADAN INTELIJEN KEAMANAN
lan Trunoj No. 3, K ran Bar karta 1211

SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN

POLICE RECORD
Nomor: SKCK/04366836/VII/YAN.2.3./2026

DI I ini bahwa:
This is to certify that

Nama PITO HIDAYAT

Name

lenis Kelamin . LAKI-LAKI

Sex

Kebangsaan . INDONESIA

Nationality

Agama . ISLAM

Religion

Tempat dan tgl lahir

Place and date of birth SUBANG, 02 MARET 2005

Tempat tinggal sekarang . PARUNG GIRANG RT 027 / RW 008, PARUNG, SUBANG, SUBANG,
Current address " JAWA BARAT

Pekerjaan . PELAJAR/MAHASISWA

Occupation

Nomor Kartu Tanda Penduduk

Citizen card number 3213030302050004

Nomor Paspor/KITASAITAP*

Passport/Kl—#\S%KlJ;é\#number

As of screenlngthrough the lssuehereofby v1rtue of: o

Existing Police record

The bearer here of proves not to be involved in any criminal cases
Sel ia | la di Ind .

dari

During his/her stay in Indonesia 02 MARET 2005
from

Sampai dengan _

Until : 13 JULI 2026

Thls cert/flcate is lssued at the request to the applicant

Untuk keperluan/menuju* : MELAMAR PEKERJAAN

For the purpose

Valid from 13 JULI 2026
Sampai dengan .
Until : 13 JANUARI 2027
Dikeluarkan di
Issued in POLRES SUBANG
Pada tanggal ,
on : 13 JULI 2026
a.n KEPALA BADAN INTELIJEN KEAMANAN POLRI
ila di kemudian hari KABIDYANMAS
ditemukan u.b.
ket|dalks.,es.ua|an data,. KASUBBID GIATMAS
rlak
If the person is involved X Ditandatangani secara elektronik oleh:

in crimes/violations
afterwards this SKCK is
declared as invalid

MUHAMMAD ZALDI, S.E.
AJUN KOMISARIS BESAR POLISI NRP 73040575

Balai Besar
Sertifikasi

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh Balai Besar "
Elektronik

Sertifikasi Elektronik (BSrE) BSSN dan dapat dibuktikan keasliannya melalui pemindaian QR di samping \
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