THE FANI KHOIRUNISA

Pengalaman Magang

Human Development Intern
PT Inovasi Sukses Persada (Amor Group Head Office)

s Memeriksa dan menganalisis laporan Key Performance Indicator
(KPI) dan 4DX (Four Disciplines of Execution) perusahaan.

s Menyesuaikan data gaji lembur karyawan berdasarkan laporan
kehadiran dan lembur.

« Membuat sertifikat penghargaan bagi karyawan terbaik
perusahaan.

=« Menyusun script atau naskah untuk kegiatan Vodcast perusahaan.

= Membantu proses desain dan editing konten pemasaran
menggunakan Canva.

Administrasi dan Tata Usaha
RA Al Ghazali

s Menginput dan memperbarui data lembaga pada sistem EMIS.

s Mengelola pencatatan keuangan sekolah dengan melakukan
digitalisasi dari sistemn manual ke Microsoft Excel.

« Mengubah dan mengarsipkan data administrasi peserta didik dari
format manual menjadi format digital menggunakan Microsoft Excel.

Pengalaman Organisasi

Himpunan Mahasiswa Jurusan Manajemen Pendidikan Islam
(HM3J MPI)

Staf Ahli Bidang Penegak Kode Etik Akhlakul Karimah
Berpartisipasi dalampelaksanaan programkerjaorganisasidan
berkoordinasi dengan pengurus dalam pelaksanaan kegiatan
kemahasiswaan.

Organisasi Eksternal

Pengurus Multimedia

Membantupengelolaanmedia publikasi organisasi dan membuat
dan mengedit konten visual untuk kebutuhan informasi dan promosi
kegiatan.

Contacts

n 085871404325

n thefanikhoirunisal2@gmail.com

n @dfanikrns_

JI. Wadassari 4, Pondok Karya, Kec.
Pondok Aren, Kota Tanggerang
Selatan, Banten

Profil

Lulusan S1 Manajemen Pendidikan Islam
dari Universitas Islam Negeri Sunan
Gunung Djati Bandung dengan
kompetensi dalam bidang administrasi,

pengelolaan data pendidikan,
pengembangan sumber daya manusia,
serta media digital. Memiliki

kemampuan analisis, manajemen waktu,
dan pemecahan masalah yang baik, serta
mampu bekerja secara efektif baik
secara individu maupun dalam tim.
Berorientasi pada ketelitian, tanggung

jawab, profesionalisme, dan
pembelajaran berkelanjutan untuk
mendukung peningkatan kinerja
organisasi.

Pendidikan

S1 Manajemen Pendidikan Islam

Universitas Islam Negeri
Sunan Gunung Djati Bandung

Soft Skills

= Team Collaboration

= Problem Solving
=« Administrative Management
= Adaptability

Hard Skills

« Microsoft Word
= Microsoft Excel
« Canva

« Data Entry & Data Management
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