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0821-2037-2543

faizalgarnida@gmail.com

@faizalgrnd

Jl. Merpati VI No.225
Larangan Harjamkuti
Cirebon

FAIZAL
GARNIDA

Saya merupakan individu yang selalu mengedepankan

kejujuran dan profesinalitas, serta memiliki rasa loyal baik itu

kepada perusahaan maupun atasan. Selain itu saya juga

terbiasa bekerja dibawah tekanan dan deadline sehingga

saya bisa tetap stabil dalam segala situasi

TENTANG SAYA

PENGALAMAN KERJA

PENDIDIKAN

KONTAK

KEAHLIAN

Purchasing

Area Representative

Admin Gudang

PT. Tri Rejeki Abadi

Staffinc

UD Sumber Jaya

2020-2024

2024-2025

Monitoring dan review PR dari tim lapangan

Pencarian dan validasi vendor hingga pembuatan PO dan

SPT

Arsip dokumen pembelian

Mengatur Pengiriman barang ke lokasi proyek

Koordinasi dengan tim finance terkait pembayaran

invoice jatuh tempo

Melakukan pepencarian kandidat untuk mengisi
area yang vacant
Melakukan penjadwalan interview bersama user
Monitoring dan validasi absensi worker yang
termasuk dalam area coverage
Update database kepegaiwaian worker di HRIS
Mensosialisasikan kontrak kerja, gaji dan BPJS
worker

Update data barang keluar dan masuk di
spreadsheet
Stock Opname Mingguan dan bulanan
Pengecekan fisik barang keluar masuk sesuai DO
dan Pembuatan surat jalan barang 
Penataan layout barang sesuai dengan FEFO
Pembuatan surat jalan dan packing list

S1 Manajemen

Ilmu Pengetahuan Sosial

Universitas Swadaya Gunung Jati

SMAN 3 Kota Cirebon

Microsoft Office & Spreadsheet
Canva
Worker Sourching
Payroll
Administrasi Kepegawaian

Hard Skill

Komunikatif
Adaptif
Koordinasi
Berpikiran Kritis
Penyelesaian Masalah

Soft Skill
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