
  

 

 
 
TENTANG DIRI 
 

Lulusan S1 Ekonomi Syariah dari Universitas Islam Negeri Sultan Maulana Hasanuddin Banten dengan 
pengalaman kerja di bidang administrasi dan operasional. Terakhir bekerja sebagai Tenaga Administrasi 
yang terbiasa mengelola data laporan barang dan stok barang produksi menggunakan sistem ERP dan 
Accurate, serta pernah berpengalaman sebagai Crew Toko (Part Time) dan Magang sebagai administrasi. 

Saya memiliki kemampuan administrasi, pengelolaan data, komunikasi yang baik, serta terbiasa bekerja 
secara teliti, bertanggung jawab, dan mampu bekerja secara individu maupun tim. 

PENDIDIKAN   
 

Universitas Islam Negeri Sultan Maulana Hasanuddin Banten, Indonesia 
Jurusan Ekonomi Syariah, IPK 3,42 2018 – 2023 
 

SMAN 8 Kota Serang Banten, Indonesia 
Jurusan IPA dengan Nilai 84 2015 – 2018 
 

PENGALAMAN KERJA 
 

PT Karya Putra Sukses  Cikande, Banten 
Daily Worker – Administrasi                    November 2025 – 2026 

 Mengelola Administrasi Data mulai dari SPK Detail, Pembelian Barang, Pengeluaran Barang, Bahan 

Baku, LHP Barang Jadi, dan WIP Komponen dengan menggunakan system ERP dan Accurate. 

 Memposting dan Memeriksa Data mulai dari stok kelengkapan barang ATK / APD Kantor, dan Data 
NCR (Eskternal / Internal) menggunakan ERP. 

 Menyusun dan Melaporkan hasil Trial Quality Control dari bagian QC serta performa produksi kepada 
manajemen secara berkala. 

 
Ritel UMKM Depot Air Minum Isi Ulang Galon Vit Qua Serang, Banten 

Part Time - Crew Toko September 2018 – November 2025 

● Mengelola proses produksi dan distribusi galon sesuai permintaan pelanggan 

● Membantu pemasaran produk serta menjaga hubungan baik dengan pelanggan 

● Bertanggung jawab melakukan pemantauan terhadap mesin produksi untuk mencegah dan menangani 

gangguan produksi. 
 

Dompet Dhuafa Banten Serang, Banten 
Magang - Administrasi Agustus – September 2021 

● Mencatat serta memeriksa data keuangan ziswaf secara cermat dan benar, termasuk pendapatan, 
pengeluaran, dan transaksi terkait ziswaf. 

● Berpartisipasi aktif dalam promosi, sosialisasi, perancangan dan pelaksanaan program Dompet Dhuafa 
untuk meningkatkan partisipasi dan dukungan dari masyarakat. 

 

PENGALAMAN ORGANISASI 
 

Himpunan Mahasiswa Jurusan Banten, Indonesia 
Anggota Aktif 2018 – 2020 

● Berpartisipasi aktif dalam perencanaan, pengorganisasian, dan pelaksanaan kegiatan jurusan. 

● Menyusun laporan kegiatan yang lengkap dan akurat serta memperbaharui konten media sosial dengan 

informasi dan gambar terkini tentang kegiatan. 

● Berinteraksi dengan pengikut dan memastikan informasi yang disampaikan terhubung dengan audiens. 

INFORMASI TAMBAHAN 
 

Hard Skills: Administrasi, Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint), Google Suite, Penggunaan ERP 
Dan Accurate, Pengelolaan Data Dan Stok, Administrasi Gudang Dan Produksi, Dasar Keuangan, Serta 
Marketing. 

Soft Skills: Komunikasi, Analisis, Adaptif, Problem Solving, Manajemen Waktu, Kepemimpinan, Public 
Speaking, Mampu belajar cepat dan Beradaptasi di lingkungan baru. 

FAZAR ALVIAN 
Serang, Banten | 08985227781 | Fajaralvian55@gmail.com 

https://www.linkedin.com/in/fazar-alvian-a95865282/ 

 



    

        Serang, 06 April 2026 

Perihal : Surat Lamaran Pekerjaan     

Lampiran  : 1 Berkas 

 
Kepada Yth, 
Bapak/Ibu HRD  
Di Tempat 
 
Dengan hormat, 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

    Nama   : Fazar Alvian 

    Tempat, Tanggal Lahir : Serang, 13 Juni 2000 

    Nomor HP   : 08985227781 

    Email                    : Fajaralvian55@gmail.com 

    Alamat   : Serang, Banten 

    Pendidikan Terakhir        : S1 Ekonomi Syari’ah 

 

Bersama surat ini saya bermaksud mengajukan permohonan lamaran kerja sesuai 
dengan kompetensi dan pengalaman yang saya miliki. Saya memiliki motivasi yang 
tinggi, bertanggung jawab, serta mampu bekerja dalam tim dan personal. Saya akan 
bekerja keras dan profesional dalam mempertahankan maupun meningkatkan 
kualitas pelayanan di perusahaan Bapak/Ibu. 
 
Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak/Ibu, saya lampirkan beberapa berkas 
sebagai berikut : 

1. Curriculum Vitae 
2. Ijazah 
3. Transkip Nilai 
4. KTP 
5. Sertifikat Pendukung 
6. Pas Foto 

  
Demikian permohonan ini saya ajukan, besar harapan saya agar Bapak/Ibu 
berkenan mempertimbangkan permohonan ini.  Atas perhatian dan waktu Bapak/Ibu 
saya ucapkan terima kasih. 

 

                       Hormat Saya, 

 

 

 

 Fazar Alvian 









KPP PRATAMA SERANG TIMUR

Tanggal Terdaftar 12/07/2023

39.596.018.0-454.000
FAZAR ALVIAN

NPWP16 : 3604 0913 0699 0002

BELAKANG POLSEK CIRUAS, SETELAH MAKAM, DI DEPO
CITEREP CIRUAS
KAB. SERANG BANTEN



Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan
oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN)

PEMERINTAH KABUPATEN SERANG
DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI

KAWASAN PUSPEMKAB SERANG B1 KASERANGAN, KEC. CIRUAS, 42182. Telp: (0254) 200589, 200167, 209969

 KARTU TANDA BUKTI PENDAFTARAN PENCARI KERJA

Nomor Pendaftaran Pencari Kerja : 2/3604-09/2/26/02-FCT9-0211
No. Induk Kependudukan : 3604091306990002

 

Tanda Tangan,
 
 
 

Pencari Kerja

 

Ketentuan :
1 Berlaku Nasional;
2 Bila ada perubahan data/keterangan lainnya atau telah mendapat pekerjaan harap segera melapor;
3 Apabila pencari kerja yang bersangkutan telah diterima bekerja maka instansi/perusahaan yang menerima agar

mengembalikan kartu AK.1 ini;
4 Kartu ini berlaku selama 2 (dua) tahun dengan keharusan melapor setiap 6 (enam) bulan sekali bagi pencari

kerja yang belum mendapatkan pekerjaan. 

Laporan Tanggal-Bulan-Tahun Tanda Tangan Pengantar Kerja / Petugas
Pendaftar (Cantumkan Nama dan NIP)

 Pertama  04-08-2026  
 Kedua  04-02-2027  
 Ketiga  04-08-2027  
 Diterima penempatan :  
 Tanggal Penempatan :  

 
Nama Lengkap : FAZAR ALVIAN
Tempat/ Tanggal Lahir : SERANG /13-06-2000
Status Perkawainan : BELUM KAWIN
Jenis Kelamin : LAKI - LAKI
Alamat : KP CITEREP RT/RW 003/004

  DESA.CITEREP, KEC. CIRUAS, KABUPATEN SERANG, PROV. BANTEN
No. Telp : 08985227781
Berlaku s.d : 04-02-2028
Pendidikan Formal
Nama sekolah atau universitas : UIN SULTAN MAULANA HASANUDDIN BANTEN, Bidang studi : EKONOMI SYARIAH,
Tingkat : S1, Nilai Akhir : 3,42, Tahun selesai atau perkiraan : 2023, Lokasi tempat pendidikan : Kota Serang,
Deskripsi Pendidikan : Lulusan S1 Ekonomi Syariah dari Universitas Islam Negeri Sultan Maulana Hasanuddin
Banten dengan IPK 3,42. Memiliki pemahaman dasar di bidang administrasi, pengelolaan data, dan keuangan.
Selama perkuliahan terbiasa mengerjakan tugas laporan, pengolahan data, serta bekerja secara rapi, teliti, dan
bertanggung jawab., Aktivitas dan kegiatan sosial : Aktif sebagai anggota Himpunan Mahasiswa Jurusan periode
2018–2020, terlibat dalam perencanaan dan p,
Keterampilan
Jenis Keahlian : Administrasi Perkantoran,
Jenis Keahlian : Microsoft Office,
Jenis Keahlian : Penggunaan ERP & Accurate,
Jenis Keahlian : Input Data & Arsip Dokumen,

 

Pengantar Kerja Ahli Muda

DE SAFARI NATADIKARYA, S.Kom, M.Si
NIP . 198112242008011006



KARTU VAKSINASI COVID-19

No. Tiket No. NIK

Nama Lengkap

Tanggal Lahir

No.HP

Alamat

: UU-0FGHZ3I : 3604091306990002

: FAZAR ALVIAN

: 2000-06-13

: 0895342285541

: KP. CITEREP RT.003/004, CIRUAS

Lokasi Menerima : WALANTAKA - 10060501

Riwayat Pemberian Vaksin Covid-19

Tanggal Vaksinasi Nama Vaksin No.Batch Lokasi Menerima Keterangan

2021-08-18 11:19:00 CoronaVac 24003321 WALANTAKA - 10060501 VAKSIN DOSIS KE 1

2021-09-17 10:21:00 CoronaVac 24005621 WALANTAKA - 10060501 VAKSIN DOSIS KE 2

2022-03-04 12:13:00 COVID-19 Vaccine Pfizer FM2947 WALANTAKA - 10060501 VAKSIN BOOSTER 1

Catatan:

Apabila terdapat gejala pasca dilakukan vaksinasi dapat menghubungi :

Nama

No Telp

: saanah

: 081213618617
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